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1. Altalanos rendelkezések

1.1 Adatkezelo:

Név: ST. TAMAS Kift.

Székhely: 3909 Méad, Hunyadi Janos u. 2.
Ado6szam: 1479404-2-05

Cegjegyzékszam: 05-09-017800

Honlap: http://www.szenttamas.hu

Email: sttamas@gmail.com

Képviselo: Kovacs Karoly Istvan

A tovabbiakban mint a Tarsasag vagy adatkezeld.

1.2. Adatkezelés célja

A jelen Szabalyzat célja a 2016/679/EU (GDPR) rendelet /tovabbiakban rendelet/, illetve az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. Evi CXII. térvény
/tovabbiakban Info tv./ eldirasai alapjan a természetes személyek személyes adatainak
kezelésére vonatkozd bels6 szabalyok és intézkedések meghatarozasa, majd a Tarsasag
tevékenysége soran valo alkalmazasa. gy az Info tv. 9.8 (1) bekezdése értelmében a Tarsasag
egyes adatkezelésekre vonatkozoan megallapitja azok céljat, idétartamat, cimzettjeit, érintett
jogainak korlatozasat és a kezelés egyéb korlatozasat.

Adatkezelés hatalya

A Szabalyzat hatalya a Tarsasag altal kezelt természetes személyek személyes adataira terjed
ki. Természetes személynek kell tekinteni ezen Szabalyzat alapjan az egyéni vallalkozot, az
Ostermeld kisvallalkozot, egyéni céget is. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki olyan személyes
adatkezelesekre, amely a jogi személyekre vonatkozik, igy a jogi személy nevére,
elérhetdségére, formajara.

1.3. Fogalommeghatarozasok

A 2016/679/EU rendelet 4. Cikke alapjan a Tarsasagunk altal fontosnak tartott fogalmak:

- ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozo6 barmely informéacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiuloéndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiali,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithatd

- .adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
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hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisites;

- .adatkezel3”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalldéan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

- ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

- Cimzett”: az a termeszetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlenil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

- yharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

- ,az érintett hozz4jaruldsa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

- .adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

- .az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovObeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

- nyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;
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2. Adatfeldolgozok

2.1. Konyvelésért felelés adatfeldolgozo:
Név: Szamos Projekt Kft.

Székhely: 4972 Gacsaly, Temet6 koz 4.
Telephely: 2096 Uroém, Tuicsok koz 1/c fsz 3.

Addszam: 22669089-2-15
Cégjegyzékszam: 15-09-075903

Képviseld neve: Teleki Andras

Adatvédelmi tisztviselo: -

2.2. Postai és futarszolgalati feladatokért felelés adatfeldolgozé:
Név: Tokaj-Gast Bt.

Székhely: 3910 Tokaj, Ady Endre ut 14.

Telephely:

Adbszam: 21225222-2-05

Cégjegyzékszam: 05-06-000742

3, A Tarsasag altalanos adatkezelési tajékoztatdja

3.1. Altalanos adatkezelési tajékoztatd

A Térsasag altalanos adatvédelmi tajékoztatdjat a Szabalyzat 1. Szamua melleklete tartalmazza,
amelyet a Tarsasag honlapjan és a székhelyén is elérhetové tett az erintett személyek szdmara.
Erintett személynek mindsiil pl: tigyfél, munkavallalo.

A Tarsasag az érintett szemeélyeknek adatfelvételkor kozvetlen tajékoztatdst ad az
adatkezelésrol €s az érintett jogairol.

A Tarsasag valamennyi adatkezelése soran biztositja az érintett személynek a jogai gyakorlasat.
Tarsasagunk torekszik a személyes adatok atlathato és jogszerti kezelésére.

A személyes adatokat gytijtése és kezelése kizarolag a jogszabalyban vagy szerzddésben
meghatarozott célokbol torténik.

A Tarsasag torekszik az adatkezelés soran az adatok pontossadgara, illetve az azonnali
helyesbitésre és torlésre.

Megfelel6 technikai és szervezési intézkedeésekkel biztositja a Tarsasdg a személyes adatok
biztonsagat, megakadalyozva a jogtalan vagy jogosulatlan kezelést, elvesztést, karosodast vagy
megsemmisiilést. Ezek kifejtését a jelen Szabalyzat Adatbiztonsagrol szolo (8.) fejezete tartalmazza
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Tarsasagunk kizarélag meghatarozott cél érdekében és a sziikséges mértékben kezeli a személyes
adatokat.

Tarsasagunk a kozosségi oldalakon regisztracioval rendelkezik, azonban ezeken a fellileteken
szemelyes adatok kezelése nem torténik.

3.1.1. Adatkezelési tajékoztato a Tarsasag honlapjan valo regisztraciorol

A Tarsasag honlapjan bizonyos szolgaltatasok igénybevételéhez regisztracié sziikséges. A
regisztracio soran egy negyzet bejeldlésevel adja meg az érintett személy a hozzajarulasat a
személyes adatai kezeléséhez.

A hozzajarulés alapjat képez6 négyzetet a Tarsasagnak elore tilos bejeldlnie.
Kezelt adatok kore: név, email cim, cim, telefonszam, postazasi név és cim
Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa

Az adatkezelés célja: a Tarsasag egyes szolgaltatasainak igénybevétele

Az adatkezelés cimzettje: A Tarsasag megbizott munkavallaloi

Az adatok taroldsénak iddtartama: a regisztracios szolgaltatds megsziinését vagy a hozzajarulas
visszavonasat kovetden azonnal meg kell semmisiteni a kezelt személyes adatokat.

3.1.2. Adatkezelési tdjékoztatd a Tarsasag direktmarketing célu adatkezelésrol

A Térsasag a 2008. Evi XLVIII. térvény alapjan reklam céljabol a regisztralo/érintett személyt
emailben megkeresheti. A honlapon torténd regisztracio soran kiilon bejeldlendd négyzet teszi
lehetévé a reklam értesitésekhez vald hozzajarulast.

A hozzajarulést barmikor emailen keresztil visszavonhatja az érintett személy.
Tarsasagunk szdmara tilos eldre bejeldlni ezt a hozzajaruld négyzetet a honlapon.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa

A kezelt személyes adatok kore: név, email

Az adatkezelés célja: reklam, hirlevél, ajanlatok rendszeres kiildése

Adatkezelés cimzettje: A Tarsasag direktmarketing feladatkorrel megbizott munkavallaloi

Az adatok tarolasdnak iddpontja: a direktmarketing szolgaltatds megsziinését vagy a
hozzdjérulas visszavonasat kovetden azonnal térlendd

3.1.3. Adatkezelési tajékoztat6 a Tarsasag hirlevél kuldési szolgaltatasarol

A honlapon regisztrald érintett személynek lehetdsége van egy négyzet bejelolésével igénybe
venni a Tarsasag rendszeres hirlevél kuldési szolgaltatasat. A négyzet bejeldlése jelenti a
hozz4jarulast a személyes adatai kezeléséhez.

A Tarsasag eldre nem jelolheti be a hozzdjarulas alapjat képezd négyzetet.

A regisztracié utan emailben kap tajékoztatot az érintett személy a Tarsasdgunk Adatkezelési
Szabalyzatardl, mely kézvetlen linket tartalmaz annak eléréséhez.

A hozzéjarulas email formajaban barmikor visszavonhat6, mely esetben a kezelt személyes
adatok azonnali torlésre kerulnek.
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Adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa

Adatkezelés célja: az érintett személy rendszeres tajékoztatiasa a Tarsasag kedvezményeir6l,
szolgéltatésairdl hirlevel formajaban

Adatkezelés cimzettje: a Tarsasag hirlevel kuldésevel megbizott munkavallaloi

A szemeélyes adatok tarolasanak idétartama: A szolgaltatas megsziinését vagy a hozzajarulas
visszavonasat kovetden azonnal torlésre keriilnek

3.1.4. Adatkezelési tajékoztato a Tarsasag nyeremenyjatek szolgaltatasaval kapcsolatban

Az 1991. Evi XXXIV. Torvény 23.§ szakasza lehetévé teszi a Tarsasdg szamara
nyereményjaték hirdetéset és ajandéek sorsolasat. A nyereményjatékban vald részvétel
onkéntes.

Kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam
Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa alapjan

Az adatkezelés célja: nyeremenyjaték szervezése, a nyertes megallapitasa és ertesitése

Az adatkezelés cimzettje: a Tarsasag nyereményjaték szervezéssel megbizott munkavallaléi, a
kdnyveléssel megbizott adatfeldolgozé

A személyes adatok tarolasanak idGtartama: - a nyeremenyjatékon részt vett, de nem nyert
érintett személyek személyes adatait a jaték lezarultat kdvetden azonnal torolni kell

- a nyertes személyes adatait a szamviteli torvény alapjan 8 évig kell megdrizni

3.2. Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa alapjan

Az Info tv. 58 (1) bekezdés a, pontja alapjan az adatkezelés jogalapja lehet az érintett
hozzdjarulasa. A Tarsasadg 2. szamu melléklete tartalmazza a hozzajarulashoz sziikséges
adatlapot.

Hozzajarulasnak mindsiil barmely egyéb cselekedet vagy nyilatkozat, amely az adott
Osszefliggesben az érintett hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi.

A hozzéjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajéarulast
az 0sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre
is vonatkozik, a kérelmet ezekt6l a mas ligyektél megkiilonboztetve, érthetéen és vilagosan kell
eldadni. A nyilatkozat azon része, amely sérti a Rendelet eldirasait, nem bir kitelezo erdvel.

A Tarsasag nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
valé hozzdjarulds megadasdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitésehez.

Az érintett személy a hozzajarulasat visszavonhatja, melyre ugyanolyan egyszertt modon kell
lehetéséget biztositani, mint a hozzajarulds megadaséra.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertiilt sor, az adatkezeld a felvett

adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése
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céljabol tovabbi kildn hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

3.3. Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi rendelkezés alapjan

Az Info tv. 5.8 (1) bekezdés b, pontja alapjan a Tarsasag torvény vagy rendelet altal elrendelt
adatkezelést végez. A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelheté adatok
korére, az adatkezelés céljara, az adatok tarolasanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul
szolgalo jogszabaly rendelkezései iranyadok.

A Tarsaség ezen adatkezelései az érintett hozzajaruldsatol flggetlenek, mivel az adatkezelést
jogszabaly hatarozza meg.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben kdzdlni kell, hogy az adatkezelés
kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés
celjardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az
adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a r4 vonatkozo
jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A t4jékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az elébbi
informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalds nyilvanossagra hozatalaval
is.

3.4. Adatkezelés jogalapja szerzodés teljesitése alapjan:

A Tarsasagunkkal kotott szolgaltatasi szerzodés elOkészitése, megkotése és teljesitése
érdekében kérhetlink az érintett személytdl személyes adatot. A szerzddés tartalmazza, hogy az
érintett személy aldirasaval hozzéjarul az adatai kezeléséhez.

Térsasagunk csak a szerzddés teljesitéséhez sziikséges célok érdekében végez adatkezelést.

A szerzddés tartalmazza a személyes adatok kezelésérdl és az érintett személy jogairol szold
tajékoztatot.

3.5. Személyes adatok kezelésevel jard tevekenységek

3.5.1. Munkalgyi nyilvantartas vezetése, munkavallalok iranyitasaval kapcsolatos
tevékenységek:

A részletes szabalyozas a kovetkezd pontban kertil kifejtésre.

3.5.2. A Tarsasdg szolobor termelésével, szolétermesztéssel és novénytermesztési
szolgéltatassal kapcsolatos szerzédések elokészitése, megkotése
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A Tarsasag tevékenységi korébe tartozd szolgaltatasi szerzddések eldkészitése, megkdtése
soran a gazdasagi tarsasdgok képviseldinek, illetve az egyéni vallalkozok, 6stermeldk,
maganszemélyek személyes adatai kezelése sziikséges, melyek a kovetkezok: név, elérhetdség,
cim, adészam, ad6azonositod jel, sziiletési hely és id0, anyja neve,

Az adatkezelések jogalapja: A Tarsasagunkkal megkotott szerzédés

Az adatkezelés célja: A szerzdés teljesitése

Adatkezelés cimzettje: Az adott szerz6dés megkotésével megbizott munkavallalo(k)

Adatok taroldsédnak idépontja: A szerzddés teljesitését kdvetd 5 év

3.5.3. Levelezés, ajanlat kérés, panaszkezelés, tigyfélszolgalat

Az Info tv, a Rendelet és az egyéb jogszabalyok alapjan koteles Tarsasagunk a panaszkezelésre,
tovabba tigyfélszolgalat mikddtetésére, mely a panaszkezelést, informaciokérések kezelését,
ugyfelekkel valo kapcsolattartast, levelezést végzi. A feladat elvégzése soran kezelt személyes
adatok: név, elérhetdség

Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa

Adatkezelés célja: panaszkezelés, informacio biztositasa a szolgaltatassal érdekl6d6k szamara

Adatkezelés cimzettje: a Tarsasdg panaszkezeléssel, levelezéssel, ugyfélszolgalat
mikddtetésével megbizott munkavallaloi

Adatok tdroldsanak iddtartama:

- alevelezés, ajanlat kérés, tigyfélszolgalaton vald érdeklédés: 1 honap,

- panaszkezelés, ligy kivizsgalasa utan 5 év

3.5.4. Ado6- és szamviteli kotelezettsegek teljesitése

A Tarsasag a torvényben el6irt ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol kezeli a
vele szerzédésben 1évé tigyfelei adatait. A szamvitelrdl sz6l6 2000. Evi C. torvény alapjan a
Tarsasag jogi kotelezettségének teljesitéséhez a kovetkez6 személyes adatok szlikségesek:
- Gazdasagi tarsasag képviseldjének neve, elérhetdsége
- egyéni vallalkozd: neve, sziiletési hely, 1d6, anya neve, lakcime, adészama,
- maganszemély: neve, szilletési neve, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcime,
adoazonosito jele

Adatkezelés jogalapja: A szamvitelrél sz616 2000. Evi C. torvény

Adatkezelés célja: Az ado és szamviteli kotelezettsegek teljesitése

A személyes adatok taroldsdnak idStartama: 8 év

A személyes adatok cimzettjei: A Tarsasag addzasi, konyvelési, bérszamfejtési feladatokkal
megbizott adatfeldolgozédja

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



4, A Tarsasag munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelései

4.1. Munkaugyi nyilvantartés vezetése

A Tarsasag szerz6dés teljesitése jogcimén koteles a munkavallalok adatait kezelni a
munkaviszony keletkezése, modositasa és megszintetése esetén. A Tarsasag a
munkavallaloktol kizardlag olyan adatot kérhet és olyanokrdl vezethet munkaugyi
nyilvantartast, amelyek szlkségesek a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és
megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatdsok biztositasahoz sziikségesek és a
munkavallalé szemeélyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

A munkavallalot tajékoztatni kell a személyes adatainak kezelésérdl és a személyhez fiiz6do
jogairdl. A tajékoztatot a jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

A Tarsasag a fentebb leirtak alapjan a kovetkez6 adatokat vezeti a nyilvantartasaban:

- név

- szuletési név,,

- szliletési ideje,

- anyjaneve,

- lakcime,

- éallampolgérsaga,

- adobazonosito jele,

- TAJszama,

- nyugdijas térzsszdm (nyugdijas munkavallalé esetén),

- telefonszam,

- e-mail cim,

- személyi igazolvany szama,

- bankszamlaszama,

- munkaba lépésének kezd6 és befejezd idOpontja,

- munkakor,

- iskolai végzettségét, szakképzettségét igazol6 okmany masolata,

- fénykeép,

- Onéletrajz,

- munkabérének dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

- a munkavallal6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabdly, illetve irdsbeli
hozzéjarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

- amunkavallalé6 munkajanak értékelése,

- a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

- amunkakdri alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

- kulfoldi munkavallalé esetén atlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazol6
dokumentumanak megnevezését és szama,

- munkavallalot ért balesetek jegyzOkonyveiben rogzitett adatokat;

- a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera altal rogzitett
adatokat.

Adatkezelés jogalapja: ,
- A Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. Evi 1,

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



- A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl sz010 1997.évi LXXX. Torvény

- A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol
sz616 2005. Evi CXXXIII. Torvény

- 33/1998 (VI.24.)) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkéltatdi jogkoér gyakorldja, a
Tarsasag munkalgyi feladatokat ellato munkavallaloi és a konyvelési feladatokkal megbizott
adatkezelo.

A munkavallal6 koteles nyilatkozatot tenni a jelen Szabalyzat ismertetése utan, hogy azt a
Tarsasag a rendelkezésere bocsatotta és a kezelt adatokkal kapcsolatban titoktartasi
kotelezettsége keletkezik. A Nyilatkozatot a Szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

A munkavdllalok személyes adatainak tirolasi idétartama: a munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év.

4.2. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak a kezelése

A személyes adatok kezelésének kore: a jelentkez6 neve, anyja neve, sziletési helye és ideje,
lakcime, telefonszdma, iskolai végzettséget igazold bizonyitvanya, fényképe és a munkaltato
esetleges feljegyzései.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése

Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés
Az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerzédés vagy szerzédéskotési szandék
keretében van sziikség

A szemelyes adatok cimzettjei: a Tarsasagnal munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezeto,
munkaligyi feladatokat ellatd6 munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jelentkezés, pélyazat elbiralasaig. A ki nem
valasztott jelentkezOk személyes adatait tor6lni kell. ToroIni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta.

Amennyiben a munkaltatonak a jogszabalyok altal megengedett adatkezelési célja elérése
érdekében sziiksége van a palyazatok megdrzésére, ugy csak az érintett kifejezett, egyértelmii
és onkéntes hozzajarulasa alapjan 6rizheti meg.

4.3. A munkavallalék ellenérzésére vonatkozé szabalyok

A munkavallalok ellendrzésére és adatkezelésére a munkaltatd vagy a munkaltatdi jogok
gyakorloja jogosult.

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



Az ellendrzés eldtt tajékoztatni kell a munkavallalot az ellendrzést kivaltod okrol, ki végezheti
az ellendrzést a munkaltatoi részrdl, milyen szabalyok szerint keriilhet rd sor és mi lesz az
eljards menete, illetve milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak az ellenérzéssel egyitt
jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy
a munkavallal6 jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvet kell alkalmazni. Els6dlegesen a cim és targyadatokbol
kell megallapitani, hogy a tartalom a munkavallal6 munkakéri feladataval kapcsolatos, és nem
szemelyes celu. Nem szemelyes célu tartalmakat a munkaltaté korlatozas nélkil vizsgalhat.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallalo az
eszkozt személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallal6t, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul térélje. A munkavallalo tavolléte, vagy egyiittmiikodésének hianya esetén a
személyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltatd torli. Az eszkdz szabélyzattal, munkaltatoi
utasitassal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi
jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallal6 az eszko6z ellenérzésével egyiitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban a munkaltato
adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairol sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

Az ellendrzés soran a munkaltatd koteles jegyzOkonyvet vezetni, melyben ismerteti az
ellenérzés minden folyamatat gy, hogy abbol kovetkeztethetd legyen az ellendrzés
jogszeriisége.

Munkahelyi internethasznalat ellen6rzése:

A munkahelyen a munkavallalé az internetet kizarélag a munkakori feladatai ellatasara, a
kollégakkal valé gyorsabb kommunikaciora es az ugyfelekkel valé kapcsolattartasra
hasznalhatja. A személyes céli hasznélat tilos.

A munkakori feladatként elvégzett regisztraciok jogosultja a Tarsasag, igy a regisztracio soran
a Téarsasagra utald azonositot és jelszét kell megadni. Amennyiben a regisztraciohoz a
személyes adatokat is meg kell adni, ugy a munkaviszony megsziinésekor a Tarsasag koteles
kezdeményezni azok megsziintetéset.

Szamitogép, laptop ellendrzése

A munkavallalo részére rendelkezésre bocsatott szamitdgépet vagy laptopot kizérdlag
munkakori feladatai ellatdsara hasznalhatja. A munkaltaté ellendrizheti a nem személyes célu
hasznalatot, a nem személyes célu adatok tarolasat ¢s a levelezést. Amennyiben az ellendrzés
soran személyes céll adatot vagy levelezést tar fel a munkaltatd, ugy kotelezi a munkavallal6t
ezek torlésére.

Az email haszndlat ellenérzésének szabalvai:

A jelen Szabalyzatban foglalt eljarasi szabalyok alapjan koteles eljarni.

Ha a Tarsasag email fiokot biztosit a munkavallald részére, Ggy az csak és kizardlag a
munkakori feladatainak ellatasa, tgyfelekkel vald kapcsolattartasra, munkavallalok kozotti
gyorsabb kommunikacidra hasznalhatd. A magancéld hasznalat tilos.

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



A munkaltatd jogosult az email fiok rendszeres ellenérzésére 3 havonta, melynek soran
ellendrzi a fidkban tarolt levelet targyat, vizsgalva, hogy:
- amunkavallalé nem hasznalta-e a munkaltatdi utasitas ellenére személyes levelezésre
- ellendrzi a munkavallaloi kotelezettségek betartasat

Ellenérzést a munkaltatoi jogok gyakorldsara jogosult személy végezhet. Amennyiben az
ellendrzés koriilményei engedik, biztositani kell a munkavallalo jelenlétét az ellendrzés soran.
Az ellendrzés eldtt tajékoztatni kell a munkavallalot az ellendrzést kivalto okrol és az ellendrzés
céljarol, ki végezheti az ellendrzést és a jogorvoslati lehetéségeirdl.

A fokozatossag elve alapjan a targybol és az email cimébdl kell eldonteni, hogy személyes célu
vagy a munkakori feladataival kapcsolatos.

A munkakori feladatok ellatasaval kapcsolatos emaileket a munkaltaté korlatozas nélkdl
ellendrizheti.

Amennyiben a munkaltaté Ggy itéli meg, hogy személyes célra is hasznalta a munkavallal6 az
email fiokot, ugy fel kell szolitani a személyes adatok haladéktalan torlésére. A jelen nem 1évo
munkavallalé esetén a munkaltato koteles tordlni a személyes adatokat.

A céges telefon hasznalatdnak ellenOrzése:

Ha a munkaltato céges telefont biztosit a munkavallalé szdmara, joga van ellendrizni annak
hasznalatat. A telefont a munkavallalé kizar6lag munkakdri feladatainak ellatasara, kollégakkal
val6 gyorsabb kommunikéciora és az Ugyfelekkel valo kapcsolattartdsra hasznalhatja, a
személyes célu hasznalat tilos.

A munkaltaté a kimeno hivé szamokat és a mobiltelefonon tarolt adatokat ellendrizheti.
Magancélu hasznalat esetén a munkavallalé koteles jelenteni a munkaltaténak. Amennyiben a
munkavallalo jelentette be a magancélii haszndlatot, tigy az ellenérzés a kovetkezd képpen
folytathato le:

- aszolgaltatétol ki kell kérni a részletes hivaslistat

- amagancélu hivasok telefonszamait felismerhetetlenné kell tennie a munkavallalénak

munkaltatdi felhivasra
- amaganceélu hivasok koltségeit meg kell téritenie a munkavéallalénak

5, a Tarsasag szerzodésekkel kapcsolatos adatkezelései

A Térsasag a vele szerz0do tligyfelek, partnerek és azok kapcsolattartdoinak adatait kezeli,
valamint a szallitok, vevok nyilvantartasat vezeti.

Tarsasdg szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzOdés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzOdési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevOként, szallitoként szerzOdott
természetes személy nevét, szliletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét, adéazonositd
jelét, adoszamat, vallalkozoi, 6stermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat,
lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat. Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag tigyvezet6je, Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellatd6 munkavallaloi, konyvelési, adozasi feladatokat ellaté adatfeldolgozoi.

A személyes adatok taroldsanak idétartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.

Tarsasag a vele kotott szerzédésben kapcsolatartoként megjelolt természetes személy
szemelyes adatait kapcsolattartas, szerzodésbol ered6 jogok és kotelezettségek gyakorlasa
céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. A szerzédé fél kijelenti, hogy a kapcsolattartoi
mindséghez kapcsolodd adatkezelésrdl az érintett kapcsolattartot tajékoztatta. Ezen adatok
tarolasanak iddtartama a kapcsolattartdéi mindség fennallasat koveto 5 év.

A Tarsasag altal kotendé szerzédésekben alkalmazandod adatkezelési kikotéseket és
tajékoztatasokat a Szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. A Térsasag munkavallal6janak

feladata és kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési kikotések a szerzddés szovegébe
belefoglalasra kerljenek.

6. Tajekoztatas az érintett személyek jogairol

Az érintett személyeket tajékoztatni kell a személyes adataik kezelésével kapcsolatos jogaikrol.
A Rendelet alapjan az alabbi jogokrél beszélhetunk:

e Tajékoztatdshoz valé jog

A Rendelet 12. cikk: (1) bekezdése alapjan a Tarsasagunk megfelelé intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az On részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté6 és konnyen hozzaférhet6 formaban, vildgosan és
kdzérthetéen megfogalmazva nyujtsa, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio
esetében. Ezért a Tarsasagunk ezen kitelezettség teljesitése érdekében az érintett személyt/Ont
eldzetes irasbeli tajékoztatasban részesiti a személyes adatai kezelésére vonatkozé jogairdl.

Az érintett személy/On ezen jogaval irasbeli kérelem formajaban is élhet, melynek esetén
indokolatlan késedelem nélkul, de a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil kiteles
a Tarsasag irasban teljesiteni a kérelmet. Jogszabaly eltéré rendelkezése esetén nem koteles a
kérelemnek eleget tenni, ebben az esetben indokolni kell a kérelem elutasitasat.

e Az érintett hozzaférési joga

A Rendelet 15. Cikke alapjan az érintett/On jogosult arra, hogy a Tarsasagunktol
visszajelzest kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz
és a fentebbi pontokban irt kapcsolddo informéaciokhoz hozzaférést kapjon.

A Tarsasagunknak az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett

rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszeri mértéki dijat szamithatunk fel.

e A helyeshitéshez valo jog

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



A Rendelet 16. Cikke szerint Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan
késedelem nélkul helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek
mellett Kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitesét.

e A torléshez vald joq (,,az elfeledtetéshez val6 jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy kerésére a Tarsasagunk indokolatlan késedelem nélkil torélje a
ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nelkil térolje, ha az aldbbi indokok valamelyike
fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sziikseg abbdl a célbol, amelybdl azokat gyiijtottek vagy
mas médon kezelték;

- azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre

- személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlini kell;
- aszemélyes adatok gytijtésére informéacids tarsadalommal 6sszefliggé szolgal tatdsok
kinalasaval kapcsolatosan kerlt sor.
e Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

A Rendelet 18. Cikke szerint az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett/On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztésehez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget elveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

e Az adathordozhatosaghoz vald jog

A Rendelet 20. Cikke szerint a Rendeletben meghatarozott feltételekkel az érintett jogosult arra,
hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabbéa jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az
adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

- az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul

e A tiltakozashoz valé jog

A Rendelet 21. Cikke alapjan az érintett/On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kenyszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténé kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhet6k.

e Jogorvoslathoz vald jog

A Rendelet 77. Cikke szerint az érintett/On jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti
hatdsagnal, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti
a Rendeletet. Az a felligyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
iigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is,
hogy a az tgyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

A Tarsasdgunkkal szembeni eljarast a tevékenységi helyiink szerinti tagallam bir6saga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljaras megindithatd az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti
tagallam birdsaga elétt is.

Amennyiben On, mint érintett személy élni kivan a jogorvoslati jogaval, Ggy a
kovetkezoképpen kell eljarnia:

- Kdteles megkeresnie panaszaval Tarsasagunkat, amennyiben panasza nem keril kivizsgalasra
vagy nem kapott megfeleld tajékoztatast, ugy

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésaghoz (NAIH)kell fordulnia.

- A NAIH dontése ellen birosagi feliilvizsgalat kezdeményezheto.

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



7. Tajékoztatas kamerak elhelyezésérol és adatkezelési céljarol

Tarsasagunk az altalunk kezelt adatok, az értékeink, valamint a munkavallaloink és az
Ugyfeleink védelme érdekében kamerakat helyezett el a székhely/telephely teriiletén. A 6.
Szamu melléklet tartalmazza reszletesen a kamerak elhelyezkedését, adatkezelésének
jogalapjat, céljat.

Adatkezelés jogalapja: A kamerak elhelyezesét a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoéi tevékenység szabalyairdl sz6lé 2005. Evi CXXXIII. Toérvény 31.8 (1)
bekezdése (tovabbiakban Szvtv) teszi Tarsasagunk szamara lehetévé.

Az adatkezelésiink célja: a fentebb meghatarozott jogszabalyi rendelkezés alapjan a
vagyonvédelem. A kameras megfigyelés nem csak a munkavallalok, hanem a Tarsasagunkkal
kapcsolatba keriild Ugyfelek miatt is keriilt bevezetésre. Célunk, hogy az esetleges
jogsértéseket megeldzziik, a bekdvetkezetteket pedig bizonyitani tudjuk.

Az Szvtv. 30.§ (3) bekezdésének megfelel6en nem helyeztiink el kamerakat olyan helyen, ahol
az emberi méltésagot sérthetné, tehat nem taldlhatod elektronikus megfigyelérendszer a
mosdoban, az illemhelyen sem.

A kameras megfigyelésrol, illetve az érintettek jogairdl sz0l0 tajékoztatd az Ugyfélszolgalaton
megtalalhat6 a kameras megfigyelést jelzo tablaval egyiitt. Az érintett felvétel készitéséhez vald
hozzajarulasanak szamit rautal6 magatartassal ezen tajékoztatd elolvasasa és a tiltakozas
hidnya.

Az érintettek joqgai:

- Torléshez val6 jog: Az adatkezelés idétartaman beliil a felvételek torlésére iranyuld
kérelmet nem koteles teljesiteni az adatkezeld, azonban az adatkezelési iddtartam
leteltével, ha még mindig tarolja az adatkezel6, abban az esetben élhet a torlési jogaval
az erintett.

- Zarolashoz valé jog: az az érintett, akinek jogainak gyakorlasa érdekében szliksége van
a felvételre (pl. Egy blincselekmény bizonyitasahoz), kérheti, hogy az adatkezeld ne
torolje a felvételt

- Betekintéshez val6 jog: A 32/2013. (XI. 22.) AB hatéarozat alapjan mindenki szamara
kotelezove ¢és ellendrizhetévé kell tenni az adatfeldolgozéds egész ttjat, vagyis
mindenkinek joga van tudni, hogy ki, hol, mikor és milyen célra hasznélja fel az 6
személyes adatat. Az Info. tv. 15.8 (4). Bekezdése alapjan 25 napon belil koteles a
Tarsasag az erre irdnyuld kérelemre irasban tajékoztatast adni.

A Tarsasag munkavallal6i kilon tajékoztatasban részesilnek a kamerds megfigyeléssel
kapcsolatban. Szamukra elérhet6 a 6. szamu melléklet is, mely pontosan meghatarozza az egyes
kamerak elhelyezését.

A személyes adatok cimzettje: a Tarsasag megbizott munkavallaloi

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



A kamerédk hangot nem rogzitenek.

A személyes adatok tarolasanak ideje: Tarsasdgunk koteles a rogzitett felvételeket a 3.

munkanapon torolni.

8. Adatbiztonsagi intézkedések

8.1. Adatbiztonsagi intézkedések

A Tarsasdg a Rendelet ¢és az Info tv. altal eldirt jogok ¢€s kotelezettségek érvényre juttatasa
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljarési szabalyokat, melyek biztositjak a személyes adatok biztonsagat az
adatkezelés és adatfeldolgozas soran.

A Téarsasag és az adatkezelk kotelesek megfeleld intézkedéseket tenni az adatok biztonsaga
érdekében, igy a veéletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Tarsasag ezen kotelezettségének eleget téve a kovetkez0 intézkedéseket teszi:

A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatokkent kezeli, ezért a személyes adatok
kezelésére vonatkozdan a munkavallalokkal titoktartasi szerzodést irat ala, melyet a
jelen Szabalyzat 4. Szamua melléklete tartalmaz.

A folyamatban [évé adatfeldolgozashoz, munkavégzéshez sziikséges személyes
adatokat tartalmazd iratokhoz csak az illetekes munkavallalo férhet hozza. A
munkatigyi dokumentumokat kuldn taroljuk a Tarsasag tevékenységéhez kapcsoldédd
egyeb dokumentumoktol.

A szamitogépen tarolt adatokhoz csak az arra felhatalmazott munkavallalo férhet
munkavégzés céljabol

Az informatikai rendszereket is megfelelé biztonsaggal latja el, mint virusvedelem és
tlizfal

A szamitdgépeket jelszo védi, melyet csak a meghatarozott feladatkorrel rendelkez6
munkavallalok ismernek

A szamitdgépekre vald programok telepitése csak a rendszergazda altal lehetséges
munkavallaldkat illet meg

A Tasasag a szamara kotelezd adatvédelmi nyilvantartdsokat ¢és az adatkezelést
szamitogépen vezeti/végzi, melyen biztositva van, hogy csak az arra jogosult
személyek, célhoz kotdtten, ellendrzott koriilmények kozott, feladatuk ellatasahoz
szlikséges mértékben juthassanak hozza.

A szamitogépen tarolt adatokrol rendszeresen biztonsagi mentés készil

A papir alapt dokumentumok kiilén mappakban, kildn szekrényekben vannak tarolva.
Egyes szekrények biztonsagat emeli a kulcsra zarhatdsag

A selejtezett és megsemmisitésre vard adatokat kiilon irattarban taroljuk

Az epliletben 24 oOras portaszolgalat és riaszto is biztositja az adatok védelmét

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
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A Tarsasag ¢és az adatkezeld tovabbi intézkedésekkel biztositja a jogosulatlan adatbevitel
megakadalyozasat.

A Tarsasag gondoskodik az elektronikus uton folytatott kommunikacié ellendrzésérdl a
személyes adatok biztonsaga érdekében.

A személyes adatok védelme érdekében szigoruan tilos:
- A Tarsasag altal kezelt személyes adatok interneten valé megosztasa,
- A Térsasdg szamitogépein és egyéb informatikai eszkozein a fajl letolto-, jatek-,
csevegd-, szexudlis szolgaltatasokat kinalo oldalak latogatasa
- Aletoltott és kiilsé forrasbdl szarmazd programok hasznalata

8.2. Adatvédelmi incidensek

A Rendelet 4. Cikk 12. pontja szerinti meghatarozas alapjan az adatvédelmi incidens a
biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi;

A Térsasag vezetdjének a feladata adatvédelmi incidens megeldzése €s az erre vonatkozo jogi
eldirasok betartatasa.

A munkavalladk barmely adatvédelmi incidens észlelése esetén kotelesek értesiteni a Tarsasag
vezetdjét. Ezt a bejelentést megtehetik személyesen, telefonon vagy a Tarsasag email cimén
keresztil.

A Tarsasag vezetdje adatvédelmi incidens bejelentése esetén haladéktalanul elkezdi annak
Kivizsgalasat, melynek soran el kell dontenie, hogy valddi incidens tortént-e. Amennyiben
valddi, Ugy az alabbiakat kell megvizsgalnia:

- az incidens bekdvetkezésének idopontjat és helyét,

- az incidens leirasat, korilményeit, hatasait,

- az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

- a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

- az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Amennyiben megéallapitasra kerllt az adatvédelmi incidens, azt rogziteni kell a
nyilvantartasban, melyet a jelen Szabalyzat 7. szamua melléklete tartalmaz.

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
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Az adatvédelmi incidens nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvedelmi incidens korilményeit, hatasait,

- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Rendelet 35. Cikke alapjan adatvedelmi hatasvizsgalatot kell végezni, ha az adatkezelés
valamely tipusa valo6szintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag az adatkezelést megel6zéen hatasvizsgalatot vegez arra
vonatkozoOan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot killondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzék olyan mdédszeres és
Kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épulnek;

- a9. cikk (1) bekezdéseben emlitett személyes adatok kilonleges kategoriai, vagy a 10.
cikkben emlitett, bilntetjogi felelésség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és
biincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagy szamban térténé kezelése; vagy

- nyilvanos helyek nagymertékii, mddszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat elvégzésének szilikségessége esetén a Tarsasdg a Rendelet és az Info. tv.
tovabbi el6irasai alapjan fog eljarni, illetve eldtte kikéri a Hatosag véleményét.

10, Adatvédelmi nyilvantartasok

A Rendelet a kdvetkez6 adatvédelmi nyilvantartasokat hatarozza meg:

- adatkezelési nyilvantartas
- adatvédelmi incidensek nyilvantartas
- adatfeldolgozdi nyilvantartas

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsdg Hatosdg és a 29-es Munkacsoport
allasfoglalasa szerint a GDPR (13) preambulumbekezdése megallapitja: “A mikro-, Kis- és
kdzépvallalkozasok sajatos helyzetének figyelembevétele eérdekében a 250 fénél kevesebb
személyt foglalkoztatd szervezetek esetében e rendelet a nyilvantartas vezetése tekintetében
eltérést tartalmaz.”

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
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A (13) preambulumbekezdést a 30. cikk (5) bekezdése juttatja érvényre. Kimondja ugyanis,
hogy az adatkezelési tevékenysegekre vonatkozd nyilvantartasi kotelezettség nem terjed ki “a
250 fonél kevesebb személyt foglalkoztatd vallalkozésra vagy szervezetre,
Kiveve,
- ha az Aaltala végzett adatkezelés az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve
valdszinisithetéen kockazattal jar,
- haaz adatkezelés nem alkalmi jellegii, vagy
- ha az adatkezelés kiterjed a személyes adatok 9. cikk (1) bekezdésében emlitett
kilonleges kategdridinak vagy a 10. cikkben emlitett, bintetéjogi felel6sség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és btincselekmenyekre vonatkozé személyes
adatoknak a kezelésére.”

A Munkacsoport szerint a 30. cikk (5) bekezdése altal biztositott eltérés nem abszolit. Nem
vonatkozik ugyanis harom adatkezelési tipusra. Ezek a kdvetkezok:

e az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valoszintsithetéen kockazattal jaro
adatkezelés;

« nem alkalmi jellegii adatkezelés;

e a kuldnleges kategoridkra vagy a buntet6jogi felelésseg megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozé személyes adatokra Kkiterjedd
adatkezelés.

A Téarsasdg ezen szabalyok alapjan vezeti az adatvédelmi nyilvantartasokat, melyeket a 7.
Szamua melléklet tartalmaz.

11. Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat megallapitdsa és modositdsa a Tarsasag ligyvezetdjének a hataskorébe
tartozik.

A Szabalyzat ismertetésre kertl valamennyi munkavallaléja szamara, mely nyilatkozatot a 4.
Szamua melléklet tartalmazza. A munkavallalonak kotelessége az ismertetett elirasok szerint
eljarni a munkavégzése soran.

Az Info tv. elbirasa alapjan a jelen Szabalyzat, illetve a kiépitett adatvédelmi rendszer 3
évenkeént kerl fellilvizsgalatra.

Déatum:

Készitette:

Dr. Téth Kinga Lucsanyi Nikoletta
Jogasz, adatvédelmi tisztviseld Adminisztrativ munkatars

Jelen Szabalyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznélatara kizardlag a
Megrendeld jogosult.



	Amennyiben Ön, mint érintett személy élni kíván a jogorvoslati jogával, úgy a következőképpen kell eljárnia:
	- Köteles megkeresnie panaszával Társaságunkat, amennyiben panasza nem kerül kivizsgálásra vagy nem kapott megfelelő tájékoztatást, úgy
	- a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (NAIH)kell fordulnia.
	- A NAIH döntése ellen bírósági felülvizsgálat kezdeményezhető.

